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1.

ROZDZIAL |
PRZEPISY OGOLNE

§1.

Regulamin niniejszy okresla zasady i tryb Postepowan o Udzielenie Zamdwienia

prowadzonych wJSW OCHRONA Sp. z 0.0. w Jastrzebiu-Zdroju celem zawierania

umow na realizacje dostaw, ustug i rob6t budowlanych, dla ktérych nie jest
wymagane stosowanie przepisow ustawy Prawo zamowien publicznych.

Regulaminem nie obejmuje sie zamodwien:

— z zakresu prawa pracy,

— dotyczacych nabycia praw do nieruchomosci, ograniczonych praw rzeczowych
oraz innych praw do nieruchomosci w szczegolnosci dzierzawy i najmu,

— dotyczgcych odszkodowan pienieznych wyptacanych na podstawie zawartych
ugod z tytutu usuwania wyrzgdzonych szkad,

— 0 charakterze wyfgcznie przychodowym,

— dotyczagcych dostaw energii elektrycznej, ciepta, paliw do wytwarzania energii,
gazu, wody, ustugi odprowadzania sciekdéw, wywozu odpaddw lub zamowien
dotyczgcych dostaw lub ustug objetych obiektywnymi monopolami,

— dotyczacych ustug, dostaw, robdot budowlanych, ktorych wartos¢ nie przekracza
20 000 zt netto w jednym Postepowaniu,

Postepowanie o Udzielenie Zamowienia organizuje i przeprowadza Komisja

Przetargowa powofana na zasadach okreslonych w § 10 niniejszego Regulaminu.

Celem postepowania o udzielenie zamdwienia jest wytonienie najkorzystniejszej

dla Zamawiajgcego oferty.

§ 2.

Uzyte w Regulaminie pojecia majg nastepujgce znaczenie:

1.

© N

Dostawy — nabywanie towarow, rzeczy oraz innych débr w szczegdlnosci na
podstawie umowy sprzedazy, dostawy, najmu, dzierzawy oraz leasingu z opcjg lub
bez opcji zakupu, ktére moze obejmowaé dodatkowo rozmieszczenie lub instalacje.
Komisja Przetargowa - zespdt o0sob powotywanych przez Zarzad do
przeprowadzenia Postepowania.

Najkorzystniejsza oferta — oferta, ktéra przedstawia najkorzystniejszy bilans ceny
i innych kryteriow odnoszgcych sie do przedmiotu zamodwienia, albo oferte
Z najnizszg ceng lub kosztem, gdy jedynym kryterium oceny jest cena lub koszt.
Oferent — osoba fizyczna lub osoba prawna albo jednostka organizacyjna nie
posiadajgcg osobowosci prawnej, ktora ubiega sie o udzielenie zamdwienia,
ztozyta oferte.

Oferta czesciowa — oferta przewidujgca, zgodnie z trescig Specyfikacji lub
ogtoszenia, wykonanie czesci zamdwienia.

Oferta wariantowa - oferta przewidujgca, zgodnie z trescig wymagan ofertowych
lub ogtoszenia, odmienny niz okreslony przez Zamawiajgcego sposob wykonania
zamowienia.

Ogtoszenie — ogtoszenie o Postepowaniu.

Postepowanie - procedura obejmujgca wszelkie czynnosci Zamawiajgcego
i Oferentow, podjete zgodnie z Regulaminem, majgce na celu wybor
najkorzystniejszej oferty i zawarcie umowy.

Regulamin — niniejszy dokument.



10.Robota budowlana — wykonanie albo zaprojektowanie i wykonanie robot
budowlanych, w tym obiektu budowlanego, a takze realizacja obiektu budowlanego
za pomocg dowolnych srodkdéw, zgodnie z wymaganiami okreslonymi przez
Zamawiajgcego.

11.Specyfikacja Istotnych Warunkéw Zamoéwienia/SIWZ/Specyfikacja — zbidr
wszelkich informacji niezbednych do przygotowania i ztozenia oferty spetniajace;j
wymogi Zamawiajgcego zawartych w ogtoszeniu lub zaproszeniu do udziatu
w Postepowaniu.

12.Strona internetowa - nalezy przez to rozumie¢ serwis Zamawiajgcego znajdujgcy
sie w sieci Internet pod adresem https://www.jswochrona.pl.

13.Ustugi — wszelkie $wiadczenia, ktorych przedmiotem nie sg roboty budowlane lub
dostawy.

14.Wartos¢é przedmiotu zamowienia lub wartos§¢ zamoéwienia lub wartosé¢ —
wyrazona w ztotych polskich, wartos¢ netto (bez podatku od towarow i ustug)
dostaw, ustug lub robot budowlanych.

15.Wnioskodawca - wiladciwa komorka organizacyjna Zamawiajgcego
odpowiedzialna za przygotowanie wniosku o0 uruchomienie procedury
przetargowej, przygotowanie opisu przedmiotu zamowienia.

16.Wykonawca/Dostawca — Oferent, z ktérym zawarto umowe.

17.Zamawiajacy, Spotka lub JSW OCHRONA - nalezy przez to rozumie¢ JSW
OCHRONA Sp. z 0.0. z siedzibg w Jastrzebiu-Zdroju.

18.Zarzad — nalezy przez to rozumie¢ Zarzgd Zamawiajgcego.

§ 3.

1. Postepowaniem obejmuje sie dostawy, ustugi i roboty budowlane, ktérych wartosé
szacunkowa umowy przekracza 20 000 ztotych netto.

2. Jezeli wartos¢ zaméwienia nie przekracza kwoty wymienionej w ust.1 niniejszego
paragrafu Postepowanie moze by¢ przeprowadzone jezeli Zarzad tak postanowi.

3. Zamawiajgcy nie moze w celu unikniecia stosowania niniejszego Regulaminu (lub
przewidzianego w Regulaminie trybu Postepowania) dzieli¢ zamdwienia na czesci,
zanizaC jego wartosci w celu uzyskania zamowienia o wartosci ponizej poziomu
ustalonego w § 3 ust.1.

4. Jezeli na przedmiot zamdwienia sktadajg sie zamowienia obejmujgce co najmniej
dwa rodzaje zamodwien sposréd zamowien na roboty budowlane, ustugi lub
dostawy, do jego udzielenia stosuje sie postanowienia Regulaminu dotyczgce tego
rodzaju zamowienia, ktére odpowiada jego gtbwnemu przedmiotowi, celowi lub
przeznaczeniu.

5. Zamawiajgcy przygotowuje i przeprowadza Postepowanie o udzielenie zamowienia
W SposOb zapewniajgcy zachowanie uczciwej konkurencji oraz rowne traktowanie
Oferentow.

1. Oszacowanie
§ 4.

1. Podstawg ustalenia wartosci zamodwienia jest catkowite szacunkowe
wynagrodzenie Wykonawcy, bez podatku od towaréw i ustug, ustalone przez
Starszego Specjaliste ds. Zaméwien i Organizacji z nalezytg starannoscia.

2. Jezeli Zamawiajgcy dopuszcza sktadanie ofert czesciowych albo udziela
zamoOwienia w czesciach, z ktérych kazda stanowi przedmiot odrebnego
Postepowania/Zadania, wartoscig zamdwienia jest taczna wartos¢ poszczegolnych
czesci zamowienia.



. Ustalenie wartosci przedmiotu zamdwienia powinno nastgpi¢ nie wczesniej niz
trzy miesigce przed ztozeniem wniosku przez Wnioskodawce, z zastrzezeniem, ze
w przypadku powtarzania Postepowania ustalona wartos¢ przedmiotu zamoéwienia
zachowuje aktualnos¢ do konca roku kalendarzowego.

. Jezeli po ustaleniu wartosci zamdwienia nastgpi zamiana okolicznosci majgcych
wptyw na dokonane ustalenia, Wnioskodawca zobowigzany jest ponownie
przeprowadzi¢ oszacowanie.

. W przypadku wystgpienia po wszczeciu Postepowania nowych wczesniej nie
planowanych i nie ujetych w planach potrzeb, nowe zapotrzebowania nalezy
traktowac jako nowe zamowienia.

. Zarzad moze okresli¢ szczegdotowe zasady szacowania wartosci przedmiotu
zamowienia.

2. Oszacowanie robét budowalnych
§ 5.

. Warto$¢ zamdwienia na roboty budowlane ustala sie na podstawie:

a) kosztorysu inwestorskiego sporzgdzanego na etapie opracowania dokumentaciji
projektowej jezeli przedmiotem zamdwienia jest wykonanie robo6t budowlanych
w rozumieniu ustawy z dnia 7 lipca 1994 r. Prawo budowlane,

b) planowanych kosztéw prac projektowych oraz planowanych kosztéw robdét
budowlanych jezeli przedmiotem zamdwienia jest zaprojektowanie i wykonanie
robét budowlanych w rozumieniu ustawy z dnia 7 lipca 1994r. Prawo budowlane.

3. Oszacowanie — dostawy

§ 6.
Oszacowanie dokonywane jest na podstawie ceny netto z umowy zawartej na rok
biezgcy lub ostatniej umowy zawartej nie wczesniej niz 12 miesiecy od dnia
szacowania, ktorej przedmiot byt tozsamy z przedmiotem dla ktérego szacuje sie
warto$¢ dostawy.
Jezeli nie mozna przeprowadzi¢ oszacowania we wskazany powyzej sposob lub
w innych uzasadnionych przypadkach dopuszcza sie odmienne metody
oszacowania, na przyktad:
a) badanie rynku polegajgce na ogtoszeniu zapytania na okres co najmniej trzech
dni, przy czym ogtoszenie musi obejmowac opis przedmiotu zamdwienia zgodny
z tym, ktéry bedzie przyjety w przysztym Postepowaniu,
b) zapytanie telefoniczne skierowane do Oferentéw udokumentowane notatkg
osoby, ktéra informacje w tym zakresie pozyskata,
c) oparcie sie na danych z ofert Postepowan, ktére uniewazniono.
Oszacowanie na podstawie ust. 2 niniejszego paragrafu dokonuje sie nie wczesniej
niz trzy miesigce przed dniem wszczecia Postepowania o udzielenie zamodwienia.
W  przypadku, gdy Zarzad w formie pisemnej okresli sposéb dokonania
oszacowania, wskaze dodatkowe czynniki, ktére winny zosta¢ uwzglednione przy
przeprowadzeniu oszacowania lub okresli wartosci, o ktorych mowa powyzej,
w sposob odmienny od tresci wniosku, wigzgce jest okreslenie wartosci,
wskaznikéw i sposobu dokonania oszacowania, ktére wskazane zostato przez
Zarzad.



1.

2.

4. Zasady sporzadzania wniosku

§7.

Whniosek o uruchomienie procedury na udzielenie zamdwienia opracowuje

Whioskodawca.

Whniosek powinien by¢ skierowany za posrednictwem Kancelarii Giéwnej

do Starszego Specjalisty ds. Zamdwien 1 Organizacji z odpowiednim

wyprzedzeniem, uwzgledniajgcym termin realizacji umowy oraz okres potrzebny
na przeprowadzenie Postepowania.

Whniosek o ktéorym mowa w ust.1 niniejszego paragrafu winien zawierac:

a) uzasadnienie potrzeby dokonania zamoéwienia,

b) okreslenie przedmiotu zamédwienia,

c) specyfikacje techniczng przedmiotu zamowienia, jezeli taka jest wymagana,

d) informacje o wymaganych gwarancjach,

e) informacje o koniecznosci/mozliwosci przeprowadzenia wizji w terenie,

f) informacje o mozliwosci dopuszczenia do udziatu w Postepowaniu konsorcjum
lub podwykonawcéw,

g) dodatkowe wymagania Whnioskodawcy jezeli przedmiot zamowienia tego
wymaga.

Whnioskodawca zatgcza do wniosku opis przedmiotu zamowienia, specyfikacje

techniczng oraz zatgczniki, ktore bedg stanowic integralng cze$¢ SIWZ lub wzoru

umowy.

Whnioskodawca opisuje przedmiot zamowienia w sposéb zapewniajgcy zachowanie

uczciwej konkurencji oraz rowne traktowanie Oferentéw.

Opis przedmiotu zamowienia winien:

— byé sporzadzony w oparciu o aktualne normy i akty prawne warunkujgce
bezpieczne stosowanie wyrobow, wykonanie robét i ustug,

— zawiera¢ wykaz niezbednych dokumentéw potwierdzajgcych spetnienie
wymagan Zamawiajgcego.

Starszy Specjalista ds. Zamowien i Organizacji dokonuje oceny zawartosci

formalnej i kompletnosci wniosku, a w przypadku, gdy ten zawiera braki zwracany

jest Wnioskodawcy bez nadania biegu sprawie celem dokonania stosownych
korekt.

Po przyjeciu wniosku Starszy Specjalista ds. Zamoéwien i Organizacji opracowuje

Specyfikacje Istotnych Warunkéw Zamodwienia, wzér umowy oraz opinie wniosku.

Opinia Starszego Specjalisty ds. Zamoéwien i Organizacji w szczegolnosci zawiera:

a) szacunkowg warto$¢ zamdwienia wraz z informacjg o potrzebie uzyskania
zgody odpowiedniego organu Spotki na zawarcie umowy,

b) propozycje trybu Postepowania wraz z uzasadnieniem w przypadku wyboru
trybu innego niz przetarg nieograniczony,

c) w przypadku trybu innego niz przetarg nieograniczony propozycje firm, do
ktorych nalezy wystacC zaproszenia lub zapytania ofertowe (firma, adres, e-maill,
nr telefonu),

d) informacje o wartosci lub stawkach oraz okresie poprzedniego zamowienia,
ktorego przedmiot byt tozsamy z przedmiotem prowadzonego Postepowania,

e) okreslenie zrodta finansowania,

f) informacje o zasadach rozliczania, terminie i formie ptatnosci za wykonanie
przedmiotu zamdwienia,

g) termin wykonania lub okres realizacji przedmiotu zamdwienia,



h) informacje o koniecznosci i wysokosci wniesienia wadium oraz zabezpieczenia
nalezytego wykonania umowy,

i) proponowany imienny sktad Komisji Przetargowe;,
J) proponowany termin przeprowadzenia Postepowania,

10.Whniosek po opracowaniu zatgcznikdéw kierowany jest do weryfikacji i zaopiniowania
wiasciwym komoérkom organizacyjnym Zamawiajgcego.

11.Po uzgodnieniu wzoru umowy wniosek o wyrazenie zgody na przeprowadzenie
Postepowania, uzupetniony o SIWZ, formularz ofertowy, formularz oswiadczen,
opinie oraz wzor umowy, Starszy Specjalista ds. Zamoéwieh i Organizaciji
przedktada Zarzgdowi celem podjecia decyzji o przeprowadzeniu Postepowania.

5. Specyfikacja Istotnych Warunkéw Zamdwienia (SIWZ)

§ 8.

1. Warunkiem podjecia przez Zarzad decyzji o przeprowadzeniu Postepowania jest
wczesniejsze opracowanie Specyfikacji Istotnych Warunkéw Zamoéwienia (SIWZ).

2. SIWZ opracowuje Starszy Specjalista ds. Zamowien i Organizacji po otrzymaniu
od Wnioskodawcy kompletnego wniosku o uruchomienie procedury na udzielenie
zamowienia.

3. Specyfikacja jest zatgcznikiem kierowanego do Zarzgdu wniosku o wyrazenie
zgody na przeprowadzenie Postepowania.

4. W Specyfikacji opisuje sie w sposob jasny i rzetelny przedmiot zamowienia oraz
wszystkie warunki i wymagania zwigzane z jego realizacjg z uwzglednieniem
obowigzujgcych w tym zakresie przepisow i norm.

5. SIWZ winna w szczego6lnosci zawierac:

1) informacje o trybie udzielenia zamdwienia,

2) specyfikacje techniczng przedmiotu zamodwienia wraz z podaniem wszystkich
dodatkowych ustug, ktére bedg realizowane w ramach umowy,

3) okreslone kryteria oceny ofert,

4) wyznaczony termin lub okres na wykonanie zamowienia,

5) informacje o wymaganiach odnosnie wadium,

6) informacje o mozliwosci skiadania oferty wspdinej, ofert czesciowych lub
wariantowych (bgdz o braku takiej mozliwosci),

7) zastrzezenie, ze oferta musi zawiera¢ propozycje ceny/wynagrodzenia/stawki
wg formuty okres$lonej przez Zamawiajgcego,

8) okreslony termin ptatnosci faktury (za wyjatkiem tytutow lub podmiotéw, dla
ktorych z mocy prawa termin ptatnosci zostat okreslony) z zastrzezeniem,
ze: wystawienie faktury moze mie¢ miejsce dopiero po wykonaniu zaméwienia
lub jego czesci, termin ptatnosci faktury liczony jest od daty jej otrzymania przez
Zamawiajgcego oraz, ze nie dopuszcza sie stosowania zaliczek lub przedpfat
bez zgody Zarzadu,

9) informacje o terminie, miejscu i sposobie sktadania oferty,

10) informacje o terminie i formie w jakiej Oferenci mogg sktada¢ zapytania
w przedmiocie zaméwienia oraz informacje o terminie i formie udzielenia
odpowiedzi przez Zamawiajgcego,

11) wykaz wymaganych przez Zamawiajgcego dokumentow, ktére Oferent winien
zatgczy¢ do oferty, tj.:



a) oryginat lub poswiadczong przez Oferenta za zgodno$¢ z oryginatem
kserokopie aktualnego odpisu z Krajowego Rejestru Sgdowego (KRS) lub
Centralnej Ewidencji Informacji o Dziatalnosci Gospodarczej (CEIDG),
wystawionego nie wczesniej niz 3 miesiecy przed uptywem terminu sktadania
ofert, a w przypadku przedsiebiorcow prowadzgcych dziatalnos¢ w formie
spofki cywilnej nalezy dotgczy¢é umowe spoiki,

b) oryginat lub poswiadczong przez Oferenta za zgodno$¢ z oryginatem
kserokopie aktualnego zaswiadczenia z wtasciwego urzedu skarbowego
potwierdzajgcego brak zalegtosci w optaceniu podatkow, optat lub zgode na
zwolnienie, odroczenie lub roztozenie na raty zalegtych pfatnosci lub
wstrzymanie w catosci wykonania decyzji organu podatkowego,
wystawionego nie wczesniej niz trzy miesigce przed uptywem terminu
skfadania ofert,

c) oryginat lub poswiadczong przez Oferenta za zgodnoS¢ z oryginatem
kserokopie aktualnego zaswiadczenia wiasciwego oddzialu Zaktadu
Ubezpieczen Spotecznych lub Kasy Rolniczego Ubezpieczenia Spotecznego
potwierdzajgcych odpowiednio, ze Oferent nie zalega z optaceniem optat
oraz sktadek na ubezpieczenie zdrowotne lub spoteczne lub zaswiadczen,
ze uzyskat przewidziane prawem zwolnienie, odroczenie lub roztozenie na
raty zalegtych ptatnosci lub wstrzymanie w catosci wykonanie decyzji
wiasciwego organu — wystawionych nie wczesniej niz trzy miesigce przed
uptywem terminu sktadania ofert,

d) oryginaty lub poswiadczone przez Oferenta za zgodno$¢ z oryginatem
kserokopie: odpisow stosowanych zezwolen, atestéw, rekomendacji,
referencji wskazujgcych, ze dany Oferent gwarantuje wykonanie zamowienia
zgodnie z wymaganiami Zamawiajgcego,

12) okreslenie terminu waznosci oferty z uwzglednieniem § 22 ust. 8,

13) okreslenie warunkéw ewentualnej zmiany ceny/wynagrodzenia/stawki dla
zamowien, ktorych termin realizacji jest dluzszy niz jeden rok,

14) okreslony termin, forme i zakres obowigzywania gwarancji na wykonanie
zamowienia,

15) zastrzezenie Zamawiajgcego o prawie do zmiany warunkdéw, uniewaznienia
Postepowania bez podania przyczyny,

16) informacje Zamawiajgcego o0 koniecznosci wniesienia przez Oferenta
zabezpieczenia nalezytego wykonania umowy w przypadku wyboru jego oferty,

17) informacje, ze Oferent, ktérego oferta zostata wybrana pod rygorem utraty
wadium, zobowigzany jest podpisa¢ z Zamawiajgcym umowe w terminie,
o ktéorym mowa w § 44 ust.1,

18) informacje o terminie i miejscu przeprowadzenia wizji lokalnej ze wskazaniem
osoby do kontaktu (imie, nazwisko, numer telefonu),

19) informacje o konieczno$ci posiadania przez Oferenta ubezpieczenia, o ktérym
mowa w ust. 6 pkt 2 lit. h niniejszego paragrafu,

20) inne istotne informacje lub wymagania.

. Zatgcznikami do Specyfikaciji Istotnych Warunkéw Zamowienia sa:

1) Formularz Ofertowy zawierajgcy dane Oferenta tj. petng nazwe kontrahenta,
skrét nazwy kontrahenta, NIP, REGON, nr KRS, petny adres pocztowy, numer
telefonu, e-mail, nr konta na ktére Zamawiajgcy dokona zwrotu wadium
wniesionego bezgotdéwkowo w formie przelewu (w przypadku, gdy wymagane
jest wniesienie wadium) oraz oferowang cene/wynagrodzenie za wykonanie
przedmiotu zamodwienia,



2) Formularz Oswiadczen, sporzgdzony zgodnie z wymaganiami Zamawiajgcego
odnosnie przedmiotu zamodwienia, w ktorym Zamawiajgcy w zaleznosci od
przedmiotu Postepowania i trybu udzielenia zamdwienia zamiesci wymagane
od Oferentéw:

a) oswiadczenie o akceptacji warunku Zamawiajgcego, ze zapoznat sie
z Regulaminem, akceptuje w catosci wszystkie warunki zawarte
w dokumentacji przetargowej, a w szczegolnosci warunki zawarte we wzorze
umowy,

b) odwiadczenie, ze naleznosci wynikajagce z umowy, w tym odsetki, bez
pisemnej zgody Zamawiajgcego nie mogg by¢ przedmiotem obrotu (cesja,
sprzedaz) lub przedmiotem zastawu rejestrowego lub innego prawa
rzeczowego, zabezpieczenia, przewlaszczenia, petnomocnictwa do
dochodzenia naleznosci przystugujgcych wobec Zamawiajgcego, w tym
pethomocnictwa inkasowego,

c) oswiadczenie, ze Oferent nie bedzie zlecat wykonania catosci lub czesci
przedmiotu umowy osobie trzeciej bez pisemnej zgody Zamawiajgcego,

d) oswiadczenie, ze w stosunku do Oferenta nie toczy sie postepowanie
upadtosciowe lub likwidacyjne,

e) oswiadczenie o wyrazeniu zgody na publikacje przez Zamawiajgcego
informacji o rozstrzygnieciu Postepowania,

f) oswiadczenie, ze zapewnia on wykonanie przedmiotu umowy zgodnie
z aktualnie obowigzujgcymi przepisami prawa w zakresie ochrony
srodowiska igospodarki odpadami oraz innymi aktami prawnymi
obowigzujgcymi w zakresie realizowanego przedmiotu zamowienia, a takze
przejmuje petng odpowiedzialnos¢ za wszelkie skutki zwigzane
z nieprzestrzeganiem lub naruszaniem zasad wynikajgcych z tych przepiséw,

g) oswiadczenie, ze w przypadku wytworzenia odpadéw zobowigzuje sie on do
ich niezwlocznego usuniecia z nieruchomosci Zamawiajgcego lub
nieruchomosci nalezgcej do podmiotu gospodarczego zwigzanego
z Zamawiajgcym umowg na wiasny koszt oraz do przekazania ich, zgodnie
z zasadami okreslonymi w ustawie o odpadach, wyspecjalizowanemu
podmiotowi, ktéry odpowiedzialny jest za gospodarowanie odpadami,

h) oswiadczenie, ze w przypadku, gdy Zamawiajgcy zawrze taki wymog
w Specyfikacji ubezpieczy sie od odpowiedzialnosci cywilnej w zakresie
wykonywanej dziatalnosci zwigzanej z przedmiotem umowy na sume
gwarancyjng okreslong przez Zamawiajgcego,

i) odwiadczenie, ze wniesie zabezpieczenie nalezytego wykonania umowy
(w przypadku, gdy Zamawiajgcy zawrze taki wymog w Specyfikacji); oraz ze
wyraza zgode, aby wniesione w formie przewidzianej § 24 ust.1 w tiret
pierwszy i trzeci wadium stanowito zabezpieczenie lub czes¢ zabezpieczenia
nalezytego wykonania umowy,

j) oswiadczenie, ze oferowany przedmiot postepowania na dostawy jest wolny
od wad prawnych, fizycznych oraz praw majgtkowych oséb trzecich,

k) oswiadczenie, ze wszelkie prawa autorskie do wykonanego opracowania
zostang przeniesione na Zamawiajgcego z chwilg ostatecznego odbioru
opracowania; Wykonawca oswiadczy, ze przystugujg mu autorskie prawa
majgtkowe do wszystkich elementoéw objetych przedmiotem zamdwienia
i przeniesie te prawa na Zamawiajgcego z chwilg odebrania przedmiotu
zamowienia; stosowne postanowienia dotyczace praw autorskich,
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wykorzystania przedmiotu zamdwienia przez Zamawiajgcego na wszelkich
polach eksploatacji zostang zawarte w umowie,

[) oswiadczenie, ze zatrudnia lub zatrudni osoby ze stosownymi uprawnieniami
i kwalifikacjami oraz osoby, ktére posiada¢ bedg aktualne:

— badania lekarskie poszerzone o dodatkowe badania profilaktyczne
obowigzujgce pracownikéw Zamawiajgcego,

— zasSwiadczenia o odbyciu przeszkolenia w zakresie obowigzujgcych
w Przedsiebiorstwie Zamawiajgcego przepisdw bezpieczenstwa i higieny
pracy, bezpieczenstwa pozarowego, wystepujgcych zagrozen, porzadku
i dyscypliny pracy, zasad tgcznosci i alarmowania, znajomosci rejonu
pracy, a takze zgtaszania wypadkéw i zagrozen; Oferent dokona
przeszkolenia oséb, ktore nie posiadajg zaswiadczenia o odbyciu
wymaganych szkolen.

m) oswiadczenie, ze nie bedzie zatrudniat pracownikéw bez waznej umowy
o prace lub umowy cywilnoprawnej,

n) oswiadczenie, ze wyraza zgode na zniszczenie przez Zamawiajgcego
stanowigcych zabezpieczenie wadium dokumentéw, w przypadku gdy
poreczenie bankowe, gwarancja bankowa, gwarancja ubezpieczeniowa nie
zostang odebrane w terminie, o ktorym mowa w § 25 ust. 2 lit. c).

3) wzoér umowy,
4) inne niezbedne do przygotowania oferty dokumenty.

7. Specyfikacje akceptuje Dyrektor Dziatu, na rzecz ktérego ma by¢ przeprowadzone
postepowanie lub inna wyznaczona przez Zarzad osoba.

ROZDZIAt 11
TRYBY POSTEPOWANIA

§09.
1. Wprowadza sie nastepujgce tryby Postepowan:
a) przetarg nieograniczony,
b) przetarg na podstawie zebranych ofert,
C) negocjacje,
d) zamowienie awaryjne,
e) zamoéwienie z wolnej reki.
Decyzje o trybie Postepowania podejmuje Zarzad.

2. Nie jest wymagane przeprowadzenie Postepowania, mimo przekroczenia limitu
okreslonego w § 3 ust. 1 w stosunku do zamdwien, w ktorych ze wzgledu na ich
specyfike lub potrzeby Zamawiajgcego przeprowadzenie Postepowania jest
niecelowe lub niemozliwe. Decyzje w powyzszej sprawie podejmuje Zarzad.

3. W przypadku trybu zamowienia awaryjnego, z wolnej reki lub negocjacji dopuszcza
sie odstgpienie od opracowywania SIWZ oraz wniesienia wadium co nastepuje za
zgodg Zarzadu.

4. Wyrazajgc zgode na przeprowadzenie Postepowania, Zarzgd moze okresli¢
dodatkowe warunki i kryteria dla poszczegolnych rodzajéw robot, dostaw i ustug.
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1. Komisja Przetargowa

§ 10.

1. Komisje Przetargowa do przeprowadzenia Postepowania przetargowego powotuje
Zarzad.

2. Komisja Przetargowa sktada sie z nieparzystej liczby cztonkow, minimum trzech
0s0b.

3. Komisja Przetargowa pracuje w sktadzie:

a) Przewodniczgcy — czionek Zarzadu lub Petnomocnik Zarzadu albo inna
powotfana przez Zarzad do tego celu osoba,

b) Sekretarz - wyznaczony Cztonek Komisiji,

c) Cztonek/Cztonkowie — wyznaczony pracownik/wyznaczeni pracownicy komorki
organizacyjnej, ktorej dotyczy zamowienie, inni pracownicy Zamawiajgcego,
ktorych obecnosc¢ zostanie uznana za koniecznag.

4. Komisja Przetargowa odpowiada za przeprowadzenie Postepowania w sposéb
zgodny z przepisami prawa i niniejszym Regulaminem.

5. Zarzad, jezeli uzna to za konieczne, ma prawo powota¢c do prac Komisji
Przetargowej niezaleznych ekspertéw z zewnatrz z gtosem doradczym Ilub
opiniujgcym.

6. Sklad osobowy Komisji Przetargowej winien odpowiada¢ merytorycznie
przedmiotowi zamowienia.

7. Komisja Przetargowa rozpoczyna prace z dniem jej powotania i konczy z chwilg
zawarcia umowy lub uniewaznienia Postepowania.

§ 11.

Do zadan Komisji Przetargowej nalezy w szczegolnosci:

a) udzielanie odpowiedzi na zapytania Oferentow,

b) badanie ofert,

c) ocena ofert,

d) kierowanie do Oferentéow wezwan, o ktérych mowa w § 34 ust. 1 lit. a-c
i przedtozenia zatgcznikow do oferty w oryginale,

e) dokonywanie w ofertach sprostowan, o ktérych mowa w § 34 ust. 1 lit. d,

f) ztozenie w protokole wniosku o zatwierdzenie wyboru najkorzystniejszej oferty
lub uniewaznienie Postepowania,

g) wykonanie wszelkich innych czynnosci niezbednych do przeprowadzenia
Postepowania.

§12.
1. Do zadan Przewodniczgcego nalezy w szczegolnosci :

a) kierowanie pracami Komisji Przetargowej oraz podziat obowigzkéw pomiedzy
poszczegolnych jej Cztonkdw,

b) okreslanie zasad pracy Komisji Przetargowej, sposobu komunikowania sie jej
sktadu, zasad organizowania i prowadzenia posiedzeh Komisji Przetargowej,
decydowanie o odstgpieniu od organizowania i prowadzenia posiedzen Komisiji
Przetargowej,

c) okreslenie trybdw podejmowania decyzji Komisji Przetargowej, zarzgdzanie
gtosowania osobistego,

d) wyznaczanie termindw i miejsca posiedzen Komisji oraz ich prowadzenie,
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2.

(20~

e) zarzgdzanie gtosowania w Postepowaniu oraz nad wnioskami Cztonkéw
Komisji,

f) w uzasadnionych przypadkach decydowanie o ewentualnym powotaniu
biegtych,

g) wnioskowanie do Zarzadu o powotanie do Komisji:

— niezaleznych ekspertow z zewnatrz,
— dodatkowego Cztonka/Cztonkéw Komisji,

h) nadzorowanie prawidtowego prowadzenia dokumentacji Postepowania,

i) podejmowanie decyzji o zawieszeniu Postepowania.

Do zadan Sekretarza nalezy w szczegdélnosci:

a) odebranie i zapoznanie sie z osSwiadczeniami Cztonkéw Komisji, o ktorych jest
mowa w § 15 ust. 3,

b) sprawdzanie po otwarciu ofert, czy:

— istnieje podmiot skfadajgcy oferte (jest zarejestrowany w KRS, CEIDG lub
innym réwnowaznym rejestrze),

— osoby podpisane pod ofertg sg uprawnione do reprezentacji Oferenta lub
Oferentéw sktadajgcych oferte wspolng w Postepowaniu,

— czy w przypadku petnomocnikéw do oferty dotgczono oryginat
petnomocnictwa lub jego kopie notarialnie poswiadczong za zgodnosc
z oryginatem oraz czy petnomocnictwa obejmujg uprawnienia do
reprezentacji Oferenta w danym Postepowaniu, w przypadku jakichkolwiek
watpliwosci co do powyzszych okolicznosci Sekretarz przeprowadza
konsultacje z Radcg Prawnym Zamawiajgcego,

c) ztozenie w kasie Zamawiajgcego oryginatu poreczenia bankowego, gwaranciji
bankowej, gwarancji ubezpieczeniowej w sytuacji, gdy wadium w tych formach
zostato ztozone razem z ofertg,

d) informowanie Czionkow Komisji Przetargowej o wszelkich sprawach
zwigzanych z pracami Komisji Przetargowej,

e) przygotowanie dokumentacji zwigzanej z pracami Komisji Przetargowej,

f) sporzgdzenie protokotéw/notatek z posiedzen Komisji Przetargowej,

g) prowadzenie korespondencji zwigzanej z pracami Komisji Przetargowe;,

h) przechowywanie dokumentacji Postepowania w trakcie jego prowadzenia, za
wyjatkiem okresu kiedy to biegli ponoszg odpowiedzialnos¢ za dokumentacje
do momentu jej zwrotu Sekretarzowi,

i) udostepnianie dokumentacji Postepowania biegtym.

J) weryfikacja ztozonych przez oferentow potwierdzonych kopii dokumentéw zich
oryginatami.

. Udziat w pracach Komisji Przetargowej traktowany jest na réwni z innymi

obowigzkami stuzbowymi poszczegdlnych jej cztonkdw.

. Czlonek Komisji Przetargowej wykonuje swoje zadania osobiscie.
. Postepowanie jest poufne. Cztonkowie Komisji zobowigzani sg do zachowania

w tajemnicy wszelkich informacji ujawnionych w ofertach oraz dotyczgcych
przebiegu Postepowania.

§ 13.

. Jezeli dokonanie okreslonych czynnosci zwigzanych 2z przygotowaniem

I przeprowadzeniem Postepowania o udzielenie zamdwienia wymaga wiedzy
specjalnej powotuje sie biegtych.

. Bieglymi mogag by¢ pracownicy lub Radca Prawny Zamawiajgcego posiadajgcy

wiedze specjalna.
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. Komisja Przetargowa okre$la zakres zadan biegtych oraz nadzoruje ich wykonanie.
. Wszelkie ztozone w Postepowaniu opinie biegtych winny by¢ sporzgdzone w formie

pisemnej i stanowi¢ integralng czes¢ dokumentacji Postepowania.

§ 14.

. Dla waznosci wykonywanych przez Komisje Przetargowg czynnosci niezbedny jest

udziat w jej pracach co najmniej potowy skfadu, w tym Przewodniczgcego.

. Postanowienia Komisji Przetargowej podejmowane sg bezwzgledng wiekszoscig

gtosow.

. W przypadku réwnej ilosci gtoséw decyduje gtos Przewodniczgcego.
. Cztonkowie Komisji Przetargowej, ktérzy byli przeciwni danej decyzji mogg ztozy¢

do protokotu zdanie odrebne.

W przypadku uniewaznienia przetargu, Komisja Przetargowa moze wnioskowac
do Zarzadu o ponowne ogtoszenie Postepowania na dotychczasowych warunkach
techniczno-finansowych.

§ 15.

. Czynnosci zwigzane z przygotowaniem i przeprowadzeniem Postepowania

0 udzielenie zamodwienia wykonujg osoby zapewniajgce bezstronnos¢
i obiektywizm.

. Osoby wykonujgce czynnosci w toku Postepowan podlegajg wytaczeniu jesli:

a) ubiegajg sie o udzielenie tego zamowienia,

b) pozostajg w zwigzku matzenskim, w stosunku pokrewienstwa Iub
powinowactwa w linii prostej, pokrewienstwa lub powinowactwa w linii bocznej
do drugiego stopnia lub zwigzane sg z tytutu przysposobienia, opieki lub kurateli
z Oferentem, jego zastepcg prawnym lub cztonkami organéw zarzgdzajgcych,
organdbw nadzorczych, Ilub udziatowcami (wspdlnikami) Oferentow
ubiegajgcych sie o udzielenie zamdwienia,

c) w okresie trzech lat przed dniem wszczecia Postepowania o udzielenie
zamowienia pozostawaty w stosunku pracy lub zlecenia z Oferentem, lub byty
cztonkami organdw zarzgdzajgcych, organdéw nadzorczych Oferentow lub byty
udziatowcami (wspolnikami) Oferentéow, ktérzy ubiegajg sie o udzielenie
zamowienia,

d) pozostajg z Oferentem w takim stosunku prawnym lub faktycznym, ze moze to
budzi¢ uzasadnione watpliwosci co do bezstronnosci tych oséb,

e) zostaty prawomocnie skazane za przestepstwo popetnione w zwigzku
z Postepowaniem o udzielenie zaméwienia, przestepstwo korupciji,
przestepstwo przeciwko obrotowi gospodarczemu Ilub inne przestepstwo
popetnione w celu osiggniecia korzysci majgtkowych.

Przed podjeciem pierwszej czynnos$ci po odczytaniu nazw oferentdw osoby, ktore

w imieniu Zamawiajgcego podejmujg jakiekolwiek czynnosci w Postepowaniu

sktadajg oswiadczenie o istnieniu, bgdz nie istnieniu okolicznosci, o ktérych mowa

w ust.2 niniejszego paragrafu.

. Ztozenie przez osobe podejmujgcg w Postepowaniu czynnosci w imieniu

Zamawiajgcego oswiadczenia o okolicznosciach uzasadniajgcych wytgczenie lub
nieztozenie oswiadczenia skutkuje wytgczeniem jej z Postepowania.

Czynnosci osoby, wystepujgcej w Postepowaniu w imieniu Zamawiajgcego,
podlegajgcej wytgczeniu, podjete przez nig po powzieciu wiadomosci
0 okolicznosciach uzasadniajgcych wytgczenie sg niewazne.
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6. Czynnosci podjete przez osobe podlegajgcg wytgczeniu po powzieciu przez nig
informacji o okolicznosciach uzasadniajgcych wytgczenie powtarza sie z wyjatkiem
otwarcia ofert oraz innych czynnosci faktycznych niewptywajgcych na wynik
Postepowania.

7. Dostep do informacji, ktérych ujawnienie mogtoby narazi¢ interes Zamawiajgcego,
wazne interesy Oferentéw lub ograniczatoby uczciwg konkurencje, ktére to
informacje zwigzane sg z przygotowaniem i prowadzeniem Postepowania, w tym
zwigzane z przebiegiem badania i oceny ofert, majg wytgcznie osoby upowaznione.

8. Za osoby upowaznione uwazaC nalezy cztonkow Komisji Przetargowej,
pracownikbw Zamawiajgcego, biegtych oraz niezaleznych ekspertéw powotanych
do opracowania ekspertyz i wydania opinii.

§ 16.
Zarzad decyduje o sktadzie Komisji Przetargowej. Sktad ten jest co do zasady
niezmienny chyba, ze w odniesieniu do danej osoby powotanej do petnienia funkciji
w Komisji Przetargowej:
a) zachodzg obiektywne przeszkody uniemozliwiajgce wypetnianie obowigzkdéw np.
w zwigzku ze zmiang obowigzkdéw stuzbowych, rozktadem czasu pracy,
b) zaistniejg okolicznosci powodujgce wytgczenie danej osoby z uwagi na ztozenie
oswiadczenia o wytgczeniu lub w przypadku odmowy ztozenia o$wiadczenia
o braku podstaw do wytgczenia,
c) zaistniejg uprawdopodobnione okolicznosci, ktére podwazajg bezstronnos$é
danej osoby,
d) zostanie rozwigzany stosunek pracy lub Zamawiajgcy ztozy oswiadczenie
0 wypowiedzeniu stosunku pracy,
e) zaistniejg inne obiektywne przeszkody niezalezne od danej osoby, ktére stojg na
przeszkodzie petnieniu funkcji w Komisji Przetargowe;j.

2. Odrzucenie oferty

§ 17.
1. Komisja odrzuca oferte w przypadku, gdy:

a) zostata ztozona po terminie lub w innym miejscu niz wskazane w ogtoszeniu lub
zaproszeniu —w tym przypadku Komisja Przetargowa odsyta Oferentowi pisemny
egzemplarz oferty z informacjg o odrzuceniu,

b) nie zostato wniesione wadium, o ile byto wymagane,

C) nie zawiera ceny/wynagrodzenia/stawki za przedmiot Postepowania,

d) zostata ztozona przez Oferenta, ktdry nie zostat zaproszony do ztozenia oferty,

e) zostata ztozona niezgodnie z niniejszym Regulaminem,

f) zostata ztozona przez Oferenta, ktory zalega z uiszczeniem podatkéw, opfat lub
sktadek na ubezpieczenia spoteczne lub zdrowotne i nie otrzymat zgody
wiasciwego organu na zwolnienie, odroczenie lub roztozenie na raty zalegtych
ptatnosci,

g) nie odpowiada SIWZ lub ogtoszeniu o Postepowaniu,

h) nie zawiera dokumentéw wymienionych przez Zamawiajgcego w SIWZ, a po
wezwaniu Komisji nie zostaty jej w wymaganym czasie przedtozone lub
dokumenty te poswiadczajg nieprawde,

i) jest nieczytelna lub budzi watpliwosci co do jej tresci, a nie udato sie uzyskac
jednoznacznego wyjasnienia watpliwosci od Oferenta,

J) zawiera razgco niskg cene w stosunku do przedmiotu zamowienia,
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K) jest niewazna na podstawie przepisow prawa powszechnie obowigzujgcego,

[) zawiera btedy, ktérych nie mozna sprostowaé w trybie przewidzianym w § 34
ust.1 lit. d.

2. Ponadto Komisja Przetargowa moze odrzuci¢ oferte jesli zostata ztozona przez

Oferenta:

a) ktory nie wykonat lub nienalezycie wykonat umowe zawartg z Zamawiajgcym nie
wczesniej niz trzy lata przed wszczeciem Postepowania,

b) z ktérym Zamawiajgcy rozwigzat umowe lub odstgpit od umowy albo ktérego
obcigzyt odszkodowaniem, w tym karg umowng, nie wczesniej niz trzy lata przed
wszczeciem Postepowania,

c) co do ktérego wydano postanowienie o ogtoszeniu upadtosci lub ktérego
postawiono w stan likwidaciji.

3. Procedura odwrécona

§ 18.
Komisja Przetargowa moze w Postepowaniu prowadzonym w trybie przetargu
nieograniczonego i przetargu na podstawie zebranych ofert najpierw dokonac¢ oceny
ofert (ustali¢, ktéra z ofert zawiera najnizszg cene lub najkorzystniejszy bilans ceny
oraz innych kryteriow oceny ofert), a nastepnie zbadac¢, czy oferta, ktéra zostata
oceniona jako najkorzystniejsza, spetnia wymagania przewidziane w Wymaganiach
Ofertowych lub ogtoszeniu.

4. Ogtoszenie o Postepowaniu

§ 19.
Ogtoszenie o Postepowaniu powinno zawiera¢ (stosownie do trybu Postepowania
i rodzaju przedmiotu zamdéwienia):

a) nazwe i adres Zamawiajgcego,

b) okreslenie trybu Postepowania,

c) okreslenie przedmiotu oraz wielkosci lub zakresu zamdéwienia, z podaniem
informacji o mozliwos$ci sktadania ofert czesciowych,

d) informacje dotyczgcg sposobu uzyskania Specyfikacji Istotnych Warunkéw
Zamoéwienia (w przypadku Przetargu nieograniczonego),

e) termin sktadania ofert i termin otwarcia ofert, przy czym termin ten liczy sie od
dnia zamieszczenia ogtoszenia lub dnia otrzymania zaproszenia i nie moze byc¢
krotszy niz:

- 3 dni robocze,
- 14 dni roboczych w przypadku Przetargu nieograniczonego,

f) termin wykonania zamowienia,

g) informacje na temat wadium,

h) kryteria oceny ofert i ich wage,

i) adres, na ktory oferty muszg zosta¢ ztozone,

J) termin zwigzania z ofertg jezeli jest inny niz okreslony w Regulaminie,

k) informacje o formie ztozenia oferty,

[) miejsce i termin, w ktérym mozna zapoznac sie z dokumentacjg techniczno—
projektowa,
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m) nazwiska i imiona pracownikbw do bezposredniego kontaktowania sie
z Oferentami i osobami zainteresowanymi uczestnictwem w Postepowaniu
wraz z podaniem sposobu porozumiewania sie z tymi pracownikami,

n) zastrzezenie, ze Zamawiajgcy nie jest zobowigzany do zawarcia umowy
z wybranym Oferentem stosownie do zapiséw § 43 ust.1,

0) zastrzezenie o przystugujagcym Zamawiajgcemu prawie do swobodnego wyboru
ofert lub uniewaznienia Postepowania bez podania przyczyn na kazdym etapie
Postepowania,

p) informacje czy Zamawiajgcy bedzie sie domagat od Oferenta zabezpieczenia
nalezytego wykonania umowy,

g) informacje o mozliwosci ztozenia oferty wariantowej lub czesciowej.

5. Zapytania

§ 20.
Oferenci mogg kierowa¢ do Zamawiajgcego zapytania o wyjasnienie tresci
ogtoszenia lub SIWZ w terminie 5 dni roboczych przed uptywem terminu sktadania
oferty.
Zamawiajgcy jest zobowigzany do udzielenia odpowiedzi na zadane pytanie przed
uptywem terminu sktadania ofert.
W przypadku, gdy zapytanie zostanie ztozone po terminie okreslonym w ust. 1
niniejszego paragrafu Zamawiajgcy zwolniony jest z obowigzku udzielenia
odpowiedzi.

. OdpowiedZz na zapytanie udzielana jest w formie wiadomos$ci e-mail lub innej

wybranej przez Zamawiajgcego do wszystkich oferentéw wraz z zapytaniem nie
ujawniajgc zrodia zapytania.

6. Tryb sktadania ofert

§ 21.
Oferty nalezy skfada¢ w siedzibie Zamawiajgcego w terminie i miejscu okreslonym
w ogtoszeniu lub zaproszeniu lub Specyfikaciji.
Oferta moze by¢ ztozona za posrednictwem operatora pocztowego lub kuriera
jednak musi wptyng¢ do Zamawiajgcego w terminie, o ktérym mowa w ust. 1.
Oferta zlozona po uptywie terminu wskazanego w ogtoszeniu lub zaproszeniu
pozostaje bez rozpatrzenia i zwrécona bedzie na adres Oferenta.
Zamawiajgcy odmawia przyjecia ofert w kopertach, ktére noszg widoczne $lady
naruszenia i sporzgdza na te okolicznos¢ stosowny protokét.
Sktadane w formie papierowej oferty sg rejestrowane przez Kancelarie
Zamawiajgcego i do momentu ich otwarcia pozostajg tajne i sg zabezpieczone
przez Zamawiajgcego.

7. Oferta
§ 22.

Forme oferty warunkuje tryb Postepowania.
Oferta musi by¢:
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a) rozpoczeta strong tytutowa,

b) sporzadzona w jezyku polskim lub obcym z ttumaczeniem na jezyk polski
przeprowadzonym i potwierdzonym przez Oferenta — Oferenta wigze w tym
przypadku tre$¢ ttumaczenia, a nie oryginatu w jezyku obcym,

c) ponumerowana w zakresie wszystkich kart sktadajgcych sie na oferte,

d) sktadana w jednym egzemplarzu, w wersji papierowe;j,

e) sporzgdzona pismem lub drukiem czytelnym i trwatym,

f) potgczona w sposob trwaty: zszyta, zbindowana, ztozona w skoroszycie, itp.,

g) podpisana przez Oferenta, jezeli podpis jest nieczytelny musi by¢ dodatkowo
opatrzony pieczecig imienng lub drukowanym wyraznym opisem obejmujgcym
imie i nazwisko,

h) zabezpieczona w zamknietej kopercie, na ktorej Oferent umieszcza wytgcznie
informacje zawierajgce nastepujgce dane: nazwe i adres Zamawiajgcego, petng
nazwe i adres Oferenta, tytut przedmiotu zamaowienia.

. Oferent przygotowuje oferte wypetniajgc zatgczone do Specyfikacji, oznaczone

pieczecig przez Zamawiajgcego druki Formularza Ofertowego oraz Formularza

Oswiadczen, zatgcza do niej wymagane przez Zamawiajgcego dokumenty oraz

parafowany przez siebie wzdér umowy.

. Do oferty nalezy dotgczy¢ jako zatgczniki:

a) jesli Oferent dziata przez petnomocnika — oryginat petnomocnictwa lub jego
kopie notarialnie poswiadczong za zgodnosc¢ z oryginatem,

b) w przypadku braku rejestracji w KRS lub CEIDG lub Oferenta zagranicznego —
wystawiony zgodnie z obowigzujgcymi przepisami oryginat lub kserokopie
odpisu z innego odpowiedniego rejestru handlowego obejmujacy informacje o
zasadach reprezentacji razem z ttumaczeniem na jezyk polski potwierdzonym
przez Oferenta,

c) dowdd wniesienia wadium, jezeli jest wymagane,

d) skan catosci oferty oraz zatgcznikéw w formacie elektronicznym i na nosniku
okreslonym w tresci ogtoszenia lub zaproszenia o Postepowaniu — jezeli sg
wymagane,

e) dokumenty, o ktérych mowa w § 8 ust.5 pkt.11,

f) inne wymagane dokumenty, ktore Zamawiajgcy kazdorazowo okresli
uwzgledniajgc charakter zamowienia,

g) prébki — jezeli sg wymagane.

. Zatgczniki do oferty wymienione w ust.4 lit. b), ¢) i e) niniejszego paragrafu mogg

by¢ ztozone w formie kopii potwierdzonej przez Oferenta za zgodnosc¢

z oryginatem.

. Wszelkie zmiany w tresci oferty (poprawki, przekreslenia, uzupetnienia) nalezy

naniesc czytelnie oraz opatrzy¢ podpisem oséb podpisujgcych oferte pod rygorem

nieuwzgledniania zmian.

. Oferta moze by¢ zmieniona lub cofnieta o ile oSwiadczenie w tym przedmiocie

dotrze do Zamawiajgcego przed uptywem terminu skfadania ofert. Po wskazanym

terminie zmiana lub cofniecie oferty sg bezskuteczne.

. Oferent zwigzany jest ofertg przez okres 90 dni, chyba, ze Zamawiajgcy

zadecydowat inaczej w ogtoszeniu lub zaproszeniu. Bieg terminu rozpoczyna sie

wraz z uptywem terminu sktadania ofert. W uzasadnionych przypadkach, przed
uptywem terminu zwigzania ztlozong ofertg, Zamawiajgcy moze zwréci¢ sie do

Oferentdéw o przedtuzenie tego terminu.

. Wszelkie czynnos$ci zwigzane z udziatem w Postepowaniu Oferenci podejmujg na

swoj koszt i ryzyko. Oferenci biorgc udziat w Postepowaniu akceptujg zrzeczenie
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sie wobec JSW OCHRONA jakichkolwiek roszczen odszkodowawczych
zwigzanych z niewybraniem ich oferty lub nie zawarciem na skutek Postepowania
umowy.

10.W przypadku, gdy oferta zawiera¢ bedzie informacje stanowigce tajemnice
przedsiebiorstwa, w rozumieniu przepisdw o zwalczaniu nieuczciwej konkurencji,
Oferent wskazuje w ofercie informacje stanowigce tajemnice przedsiebiorstwa przy
czym niedopuszczalne jest zastrzezenie informacji dotyczgcych nazwy (firmy) oraz
adresu Oferenta, a takze informaciji dotyczgcych ceny lub wynagrodzenia, terminu
wykonania zamowienia, okresu gwarancji i warunkéw zapfaty. Informacje
stanowigce tajemnice przedsiebiorstwa winne zosta¢ oznaczone i umieszczone w
osobnej, wewnetrznej kopercie z napisem ,tajemnice przedsiebiorstwa”.

11.Probki sktadane razem z oferta mogg by¢ zatrzymane lub zwrdécone przez
Zamawiajgcego. W przypadku decyzji o zatrzymaniu probek Oferentowi nie
przystuguje w tym zakresie wynagrodzenie. W przypadku decyzji o zwrocie Oferent
zobowigzany jest do odbioru prébek na swoj koszt w terminie wskazanym przez
Zamawiajgcego.

12.Za opracowanie oferty i jej ztozenie nie nalezy sie wynagrodzenie.

13.Noséniki papierowe lub elektroniczne obejmujgce ztozong w Postepowaniu oferte
stajg sie wiasnoscig JSW OCHRONA w momencie ich ztozenia i niezaleznie od
jakichkolwiek decyzji podjetych w stosunku do danej oferty w Postepowaniu nie sg
zwracane Oferentom, za wyjatkiem sytuacji opisanej w § 25 ust.2 lit. c).

§ 23.

1. W przypadku, gdy Zamawiajgcy tak postanowi dopuszcza sie ztozenie oferty
wspolne;.

2. Jezeli Zamawiajgcy dopuscit ztozenie oferty wspdlnej Oferenci sg zobowigzani
ustanowi¢ petnomocnika do reprezentowania ich w Postepowaniu, albo do
reprezentowania w Postepowaniu i zawarcia umowy albo do reprezentowania
w Postepowaniu i zawarcia umowy i anekséw do umowy.

3. Petnomocnictwo w przypadku Oferentow ubiegajgcych sie wspdlnie o uzyskanie
zamowienia musi by¢ przediozone w formie oryginalu lub kopi notarialnie
poswiadczonej za zgodnos¢ z oryginatem.

4. Petnomocnik dziata w Postepowaniu w imieniu pozostatych wspolnie ubiegajgcych
sie 0 udzielenie zamowienia Oferentéw.

8. Wadium

§ 24.
1. Przystepujgcy do przetargu zobowigzany jest do wniesienia wadium w wysokosci
i terminie okreslonym w ogtoszeniu lub zaproszeniu w jednej lub Kilku
z nastepujgcych form:
— bezgotowkowo w formie przelewu z rachunku bankowego Oferenta na
wskazany rachunek bankowy Zamawiajgcego,
— poreczenia bankowego, gwarancji bankowej, gwarancji ubezpieczeniowej,
— wstrzymaniu przez Zamawiajgcego zaptaty naleznosci Oferenta w wysokosci
odpowiadajgcej wartosci wadium.
2. Wadium nie moze byC¢ wptacone z innego rachunku bankowego niz rachunek
Oferenta (jednego lub kilku z Oferentéw w przypadku oferty wspdlnej). Wadium nie
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moze by¢ wptacone przekazem pocztowym, ani w formie wptaty gotdwki
w placéwce banku.

Wadium w formie bezgotéwkowej przechowywane jest przez Zamawiajgcego na

rachunku bankowym. Wadium nie podlega oprocentowaniu.

Wadium wnoszone jest w jednostce monetarnej Ztoty — PLN, chyba, ze

Zamawiajgcy postanowi inaczej.

Wadium w formie poreczenia bankowego, gwarancji bankowej, gwaranciji

ubezpieczeniowej Oferent sktada w kasie Zamawiajgcego lub wraz z oferta.

Wadium uznaje sie za wniesione w terminie, gdy przed uptywem terminu skfadania

ofert:

a) na rachunku bankowym Zamawiajgcego nastgpi uznanie przelewu $rodkéw
odpowiadajgcych kwotowo oznaczonemu wadium,

b) do Sekcji Finansowo Ksiegowej wptynie pisemny wniosek Oferenta
sporzadzony w dwoch egzemplarzach obejmujacy zgode Oferenta na
wstrzymanie przez okreslony czas zaptaty naleznosci wynikajgcej ze wskazanej
przez niego faktury VAT i uznanie, ze wstrzymanie zaptaty zabezpiecza oferte
w podanym przez Oferenta Postepowaniu; wskazana przez Oferenta naleznosc¢
winna by¢ istniejgca, najstarsza oraz bezsporna co do zasady i wysokosci;
Sekcja Finansowo Ksiegowa Zamawiajgcego potwierdza uwzglednienie
wniosku na drugim egzemplarzu, ktéry Oferent zobowigzany jest dotgczy¢ do
oferty,

c) w kasie Zamawiajgcego zostanie ztozony oryginat poreczenia bankowego,
gwarancji bankowej, gwarancji ubezpieczeniowej, za wyjgtkiem sytuacji, gdy
wadium w tych formach zostato ztozone razem z oferta.

Wadium wynosi nie wiecej niz 10 % wartosci przedmiotu zamowienia. Wadium
musi by¢ zaokraglone w gore do petnych ztotych.

W przypadku, gdy Zamawiajgcy dopuszcza mozliwos¢ sktadania ofert
czesciowych, Zamawiajgcy na wniosek Oferenta moze wadium podzieli¢ na czesci,
chyba, ze podziatu dokonano juz wczesniej w ogtoszeniu lub Specyfikacii.

Termin w jakim wadium zabezpiecza obowigzki Oferenta wynikajgce z udziatu
w Postepowaniu wynosi 90 dni od dnia otwarcia ofert.

10.Zamawiajgcy moze zwrdécic sie do Oferentdéw, na co najmniej 3 dni przed uptywem

terminu, o ktéorym mowa w ust. 9 niniejszego paragrafu, o wyrazenie zgody na
przedtuzenie tego terminu o kolejny okres, nie dtuzszy jednak niz 60 dni.

11.0dmowa wyrazenia zgody, o ktérej mowa w ust. 10 powyzej, nie powoduje utraty

wadium. Zgoda Wykonawcy na przedtuzenie terminu zwigzania ofertg
dopuszczalna jest tylko z jednoczesnym przedtuzeniem okresu waznosci wadium
albo, jezeli nie jest to mozliwe, z wniesieniem nowego wadium obejmujgcego
przedtuzony termin zwigzania oferta.

12.Jezeli Zamawiajgcy tak postanowi moze w danym Postepowaniu zwolnic

1.

2.

Oferentéw z obowigzku wniesienia wadium.

§ 25.
Zamawiajgcy zwraca wadium Oferentom niezwtocznie po:
a) wycofaniu przez Oferenta oferty zgodnie z przypadkiem przewidzianym w § 22
ust.7,
b) zawarciu umowy,
C) uniewaznieniu Postepowania.
Zwrot wadium wniesionego w formie:
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a) bezgotéwkowej, nastepuje w formie przelewu na rachunek, z ktérego dokonano
wptaty, przy czym Zamawiajgcy upowazniony jest do pomniejszenia kwoty
zwrotu o wysokosC prowizji za operacje jakg sam musi uisci¢, aby zleci¢
przelew,

b) wstrzymania przez Zamawiajgcego zapfaty naleznosci Oferenta nastepuje
przez dokonanie niezwtocznej zaptaty wstrzymanej faktury VAT — jesli termin
zapfaty faktury uptyngt przed terminem zwrotu wadium albo przez zaptate
faktury VAT w pierwotnym terminie — jesli termin zaptaty faktury nie uptynat
przed terminem zwrotu wadium,

c) poreczenia bankowego, gwarancji bankowej oraz gwarancji ubezpieczeniowej
nastepuje poprzez wydanie  uprawnionemu przedstawicielowi Oferenta
w miejscu ich ztozenia; Oferent zobowigzany jest do odbioru ww. dokumentéw
w terminie do 30 dni od daty wystania powiadomienia o rozstrzygnieciu
przetargu, po wyznaczonym terminie dokumenty te ulegajg zniszczeniu.

§ 26.
1. Zamawiajgcy zatrzymuje wadium w przypadku, gdy:

a) Oferent po terminie ztozenia ofert wycofat lub zmienit oferte na niekorzysc
Zamawiajgcego,

b) Oferent w odpowiedzi na wezwanie Komisji Przetargowej do uzupetnienia
dokumentow lub oswiadczen potwierdzajgcych spetnienie wymagan
Zamawiajgcego nie ztozyt dokumentow lub oswiadczen, chyba ze udowodni, ze
wynika to z przyczyn, ktore nie lezg po jego stronie,

c) Oferent uchyla sie od zawarcia umowy,

d) Oferent odméwi wniesienia zgdanego zabezpieczenia nalezytego wykonania
umowy, jezeli Zzgdanie to byto objete Specyfikacja lub ogtoszeniem
0 zamowieniu,

e) zawarcie umowy stato sie niemozliwe z przyczyn lezgcych po stronie Oferenta.

2. Jezeli zachodzg podstawy do zatrzymania wadium w odniesieniu do czesci
zamowienia (oferty czesciowej), zatrzymaniu podlega wadium dotyczgce tej czesci.

9. Zabezpieczenie nalezytego wykonania umowy

§ 27.

1. W przypadku, gdy Zamawiajgcy zawart w Specyfikacji takie zastrzezenie, domagat
sie bedzie od Oferenta, ktérego oferta zostata wybrana, wniesienia zabezpieczenia
nalezytego wykonania umowy w okreslonej w Specyfikacji kwocie.

2. Zabezpieczenie nalezytego wykonania umowy Oferent wnosi w jednej lub Kkilku
z form przewidzianych dla wadium.

3. Na kazdym etapie wykonywania umowy Wykonawca moze zmieni¢ forme
zabezpieczenia. Wykonawca winien zwrdci¢ sie do Zamawiajgcego z pisemnym
wnioskiem w tej sprawie.

4. Zabezpieczenie nalezytego wykonania umowy wniesione w formie gwaranc;ji
bankowej albo gwarancji ubezpieczeniowe] bedzie gwarancjg
nieodwotalng, bezwarunkowgq i ptatng na pierwsze zgdanie. Gwarancja bankowa
lub ubezpieczeniowa nie moze takze uzalezniaé dokonania zaptaty od spetnienia
jakichkolwiek dodatkowych warunkéw Ilub tez od przedtozenia jakiejkolwiek
dokumentacji. W przypadku przedtozenia gwarancji nie zawierajgcej wymienionych
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elementow, badz posiadajgcej jakiekolwiek dodatkowe zastrzezenia, Zamawiajgcy
uzna, ze Wykonawca nie wniost zabezpieczenia nalezytego wykonania umowy.
W przypadku, gdy Oferent odmoéwi lub nie wniesie w wyznaczonym terminie
wymaganego zabezpieczenia nalezytego wykonania umowy Zamawiajgcy
zatrzyma wptacone przez niego wadium.

10. Zmiana lub uniewaznienie postepowania

§ 28.

. W przypadku stwierdzenia przez Komisje Przetargowg, przed uptywem terminu
sktadania ofert, Zze ogtoszenie lub Specyfikacja w zakresie zapisow dotyczgcych np.
opisu przedmiotu zamowienia, w tym parametrow technicznych przedmiotu
zamowienia, terminu, sposobu zaptaty ceny lub wynagrodzenia:

a) sg sprzeczne z przepisami prawa,

b) zawierajg wymogi niemozliwe do spetnienia przez Oferentow,

c) zawierajg inne braki lub btedy nie zmieniajgce istoty przedmiotu zamowienia,
dopuszczalna jest zmiana warunkéw Postepowania po uzyskaniu zgody Zarzadu
na modyfikacje wskazanych zapiséw.

. Jezeli okolicznosci opisane w § 28 ust.1 zachodzg po terminie sktadania ofert
dopuszczalne jest uniewaznienie Postepowania przez Zamawiajgcego.

. PowyZzsze okoliczno$ci muszg zostac opisane i uzasadnione w protokole.

§ 29.
. Zamawiajgcy moze w kazdym przypadku:

a) dokonac¢ zmiany tresci ogtoszenia lub Specyfikacji do dnia uptywu terminu
sktadania ofert,

b) uniewazni¢ bez podania przyczyny Postepowanie w kazdym etapie do dnia
zawarcia umowy z Oferentem, ktory ztozyt najkorzystniejszg oferte,

c) uniewazni¢ Postepowanie i przeprowadzi¢ je ponownie na podstawie tego
samego wniosku.

. Informacje o powyzszych decyzjach otrzymujg Oferenci zaproszeni do udziatu

w Postepowaniu lub Oferenci, ktorzy pobrali Specyfikacje.

§ 30.

. Wybor Wykonawcy lub uniewaznienie Postepowania powinny nastgpi¢ w okresie

nie dluzszym niz 45 dni od daty otwarcia ofert.

. W przypadkach przedtuzania sie procedury poza termin okreslony powyzej

Przewodniczgcy Komisji Przetargowej sktada pisemng informacje do Zarzgdu
wskazujgc okolicznosci, ktore uniemozliwity zakonczenie Postepowania w terminie,
wnoszgc jednoczesnie o przedituzenie terminu Postepowania o oznaczony okres,
nie dtuzszy niz kolejne 45 dni kalendarzowych.

. Zamawiajgcy po uptywie przediuzonego w oparciu o ust. 2 czasu trwania

Postepowania uniewaznia je.
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ROZDZIAL III
PRZETARG NIEOGRANICZONY

§ 31.

. Wszczecie Postepowania w trybie przetargu nieograniczonego nastepuje z chwilg

zamieszczenia  ogtoszenia na  stronie  internetowej  Zamawiajgcego
(http://www.jswochrona.pl/przetargi/). Zamawiajgcy moze postanowi¢ réwniez
0 zamieszczeniu ogtoszenia w dzienniku o zasiegu lokalnym lub ogdlnopolskim.

. Oferty majg forme pisemna.

§ 32.

. Postepowanie w trybie przetargu nieograniczonego przeprowadza sie dwuetapowo.
. W pierwszym etapie Postepowania (czes¢ jawna) Komisja Przetargowa:

a) stwierdza prawidtowos¢ ogtoszenia Postepowania,

b) ustala liczbe ztozonych ofert,

c) stwierdza prawidtowos¢ oznaczenia i zabezpieczenia Ofert,
d) otwiera koperty wg kolejnosci ich sktadania.

§ 33.
Po otwarciu ofert Komisja przystepuje do czesci niejawnej Postepowania, ktora
odbywa sie bez udziatu Oferentéw.
Komisja Przetargowa bada i ocenia oferty pod kgtem spetnienia warunkow udziatu
w Postepowaniu sprawdzajgc ich zgodnos$¢ ze Specyfikacjg Istotnych Warunkéw
Zamoéwienia i Regulaminem.

§ 34.

. Po zbadaniu ofert Komisja Przetargowa moze:

a) wezwacC Oferentow do uzupetnienia ztozonych w Postepowaniu oswiadczen
i dokumentéw wyznaczajgc w tym celu odpowiedni termin,

b) wezwac¢ Oferentéw do wyjasnienia tresci oferty, jak i wyjasnienia tresci ztozonych
w Postepowaniu oswiadczen oraz dokumentdéw, wyznaczajgc w tym celu
odpowiedni termin,

c) wezwac Oferentoéw do okazania oryginatu dokumentu przedtozonego jako kopia
wraz z oferta,

d) sprostowac w ofercie oczywiste omyiki pisarskie i rachunkowe z uwzglednieniem
konsekwencji rachunkowych dokonanych poprawek oraz innych omytek
polegajgcych na niezgodnosci oferty z Wymaganiami Ofertowymi, ktére nie
powodujg istotnych zmian w tresci oferty niezwtocznie zawiadamiajgc Oferenta
0 sprostowaniu, brak sprzeciwu oznacza ich akceptacije.

. Wszelkie uzupetnienia sktadane na Zzgdanie Komisji nalezy ztozy¢ pisemnie

w wyznaczonym przez Komisje terminie.

. Do drugiego etapu zostajg zakwalifikowane oferty, ktére spetnity warunki udziatu

w Postepowaniu. O sposobie prowadzenia tego etapu Postepowania decyduje
Komisja Przetargowa.

. Drugi etap odbywac sie moze w formie licytacji ustnej, negocjacji lub podania

ostatecznej ceny.

. W przypadku wptyniecia jednej waznej oferty Komisja Przetargowa przeprowadza

negocjacje celem porozumienia w zakresie ceny/wynagrodzenia za realizacje
przedmiotu Postepowania.
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1. Forma Licytacji ustnej
§ 35.

. Licytacja ustna prowadzona jest w zakresie ceny/wynagrodzenia lub innego

kryterium wyboru oferty.

. Komisja przeprowadza ustng licytacje:

— podajgc cene wywotawczg w wysokosci, o ktdrej mowa w ust. 3 niniejszego
paragrafu,

— podaje wysokos¢ postgpienia, ktore nie moze wynosi¢ mniej niz 1% ceny
wywotawczej przedmiotu Postepowania, z zaokragleniem do petnego ztotego
w gore,

— ustala czas na postgpienie, ktory nie moze trwac krécej niz 1 minuta,

— po trzecim wezwaniu do sktadania korzystniejszych ofert dalsze postgpienia nie
zostajg przyjete.

. Ceng wywotawczg w Przetargu nieograniczonym jest cena oszacowania wartosci
przedmiotu zamowienia. Jezeli najnizsza cena podana w tresci zakwalifikowanych
ofert jest nizsza niz cena oszacowania, jako cene wywotawczg podaje sie najnizszg
cene podang w tresci zakwalifikowanych ofert. W przypadku braku potwierdzenia
cen wywotawczych przyjetych z oszacowania licytacja zostaje powtorzona z ceng
wywotawczg w wysokosci najnizszej ceny sposrod ztozonych ofert.

. W przypadku, gdy wylicytowana warto$¢ przedmiotu Postepowania jest wyzsza niz

okreslona przez Zamawiajgcego Komisja Przetargowa moze przeprowadzic

dodatkowe negocjacje cenowe z Oferentem, ktéry wylicytowat najnizszg cene (gdy
jedynym kryterium jest cena) lub z Oferentem, ktérego oferta po licytacji jest
najkorzystniejsza (gdy cena nie jest jedynym kryterium).

2. Forma Negocjacji

§ 36.
. Komisja Przetargowa przeprowadza negocjacje celem porozumienia w zakresie
ceny/wynagrodzenia za realizacje przedmiotu Postepowania.
. Komisja Przetargowa wyznacza zaproszonym Oferentom termin, w ktérym
prowadzi¢ bedzie z nimi negocjacje. Kolejnos¢ przystgpienia do negocjacji ustala
sie w drodze losowania.
. Oferta ztozona przez Oferenta na zakonczenie negocjacji jest jego ostateczng
oferta.
. W przypadku, gdy petnomocnik Oferenta jest nieobecny w trakcie negocjacji,
Komisja Przetargowa przyjmuje cene ofertowg jako ostateczna.
. W przypadku, gdy wynegocjowana wartos¢ przedmiotu Postepowania jest wyzsza
niz okreslona przez Zamawiajgcego, Komisja Przetargowa moze przeprowadzi¢
dodatkowe negocjacje cenowe z Oferentem, ktéry wynegocjowat najnizszg cene
(gdy jedynym kryterium jest cena) lub z Oferentem, ktérego oferta po negocjaciji jest
najkorzystniejsza (gdy cena nie jest jedynym kryterium).

3. Forma Podanie ostatecznej ceny

§ 37.
. Podanie ostatecznej ceny polega na zapisaniu przez Oferenta na dostarczonym
przez Komisje formularzu ostatecznej wartosci oferty (ceny ostatecznej). Czynnos¢
te Oferenci wykonujg w tym samym czasie w obecnosci cztonkdw Komisiji.
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2. W przypadku, gdy podana najnizsza ostateczna cena przedmiotu Postepowania
jest wyzsza niz okre$lona przez Zamawiajgcego, Komisja przetargowa moze
przeprowadzi¢ dodatkowe negocjacje cenowe z Oferentem, ktory zaoferowat
najnizszg cene (gdy jedynym kryterium jest cena) lub z Oferentem, ktérego oferta
jest najkorzystniejsza (gdy cena nie jest jedynym kryterium).

ROZDZIAL IV
PRZETARG NA PODSTAWIE ZEBRANYCH OFERT

§ 38.

1. Wszczecie Postepowania w trybie przetargu na podstawie zebranych ofert
nastepuje z chwilg wystania zaproszenia.

2. W przetargu na podstawie zebranych ofert Zamawiajgcy wysyta zaproszenia do
udziatu w Postepowaniu do co najmniej dwdch znanych mu podmiotéw zdolnych
wykona¢ zamowienie.

3. Ztozenie co najmniej jednej oferty skutkuje prowadzeniem Postepowania w sposob
przewidziany jak dla trybu Przetarg nieograniczony.

ROZDZIAL V
NEGOCIACIE

§ 39.
1. Wszczecie Postepowania w trybie negocjacji nastepuje z chwilg wystania
zaproszenia.
2. Udzielenie zamodwienia w trybie negocjacji moze by¢ zastosowane w przypadku,
gdy
a) przedmiotem zamowienia sg:

—ustugi prawne lub dorazne swiadczone przez adwokatow, radcow prawnych,
doradcow podatkowych, doradcéw restrukturyzacyjnych lub inne osoby
posiadajgce réwnowazne do wskazanych kwalifikacje w petnym
dopuszczalnym zakresie, w tym zwlaszcza zastepstwa procesowego we
wszelkich rodzajach postepowan sgdowych, administracyjnych, przed
organami $cigania lub jakimikolwiek innymi organami wtadzy panstwowej lub
samorzgdowej, biezgce opiniowanie wszelkich zagadnien prawnych — takze
z zakresu podatkow,

—ustugi doraznego audytu, proceséw biznesowych Zamawiajgcego, kontroli
prawidtowosci stosowanych przez pracownikéw Zamawiajgcego,

—ustugi badan jakosciowych w przypadku nieztozenia skutecznej oferty
w prowadzonym uprzednio Postepowaniu w trybie zapytania ofertowego,

b) uniewazniono przetarg nieograniczony z powodu braku ofert,
c) w uzasadnionym przypadku decyzje takg podjat Zarzad.
3. Negocjacje sg trybem Postepowania, w ktérym Zamawiajgcy na podstawie wniosku:
a) wskazuje podmiot lub podmioty, do ktérych majg by¢ skierowane zaproszenia
do negocjacji,
b) oznacza termin przeprowadzenia negocjacji,
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c) moze okreslic Specyfikacje Istotnych Warunkéw Zamdwienia — wskazujgc
w jakim zakresie Komisja Przetargowa ma przeprowadzi¢ negocjacje
z Oferentami,

d) moze przedtozy¢ wzor umowy,

e) odstepuje od uregulowan obowigzujgcych w JSW OCHRONA w zakresie
zawierania umow lub zasad prowadzenia Postepowan.

. Komisja Przetargowa kieruje do wskazanych Oferentéw zaproszenia do wziecia

udziatu w negocjacjach i decyduje w jakiej formie negocjacje sg prowadzone.

ROZDZIAL VI
ZAMOWIENIE AWARYINE

§ 40.

. Zamowienie awaryjne jest trybem Postepowania stosowanym w przypadku
wystgpienia nagtego, nieprzewidzianego zdarzenia majgcego bezposredni wptyw
na realizacje warunkow umow zawartych przez JISW OCHRONA.

. Tryb zamodwienia awaryjnego mozliwy jest do zastosowania w przypadku gdy
wartos¢ wydatku nie przekracza kwoty 5 000 zt netto.

. Wszczecie Postepowania w trybie zamdwienia awaryjnego nastepuje w momencie
rozpoczecia rokowan.

. W trybie zaméwienia awaryjnego Dyrektor Dziatu samodzielnie ustala zakres
zamowienia oraz zasady wyboru Oferenta.

. W przypadku zastosowania trybu Zamowienia awaryjnego decyzje o zawarciu
umowy podejmuje Dyrektor Dziatu.

. Zamawiajgcy zawiera umowe na okreslonych przez siebie swobodnie warunkach
z wybranym przez siebie Oferentem.

. Umowa moze by¢ zawarta w formie: pisemnej, elektronicznego potwierdzenia
warunkéw, zlecenia. Umowa moze by¢ ustna, wymagane jest jednak pozniejsze jej
potwierdzenie w formie pisemnej.

. O zawarciu umowy w trybie awaryjnym Dyrektor Dziatu pisemnie informuje Zarzad
o zastosowaniu tego trybu wraz z wyczerpujgcym uzasadnieniem.

ROZDZIAt VII
ZAMOWIENIE Z WOLNEJ REKI

§ 41.
. Wszczecie Postepowania w trybie zamoéwienia z Wolnej Reki nastepuje
W momencie rozpoczecia rokowan.
. Jezeli kwota wydatku przekracza kwote, o ktérej mowa w § 3 ust.1, a nie przekracza
50 000 zt netto, zakupu w trybie Wolnej Reki mozna dokona¢ w przypadku
jednorazowych wydatkdéw dotyczgcych:

a) reprezentaciji,

b) utrzymania i eksploatacji samochoddéw stuzbowych,

c) ustug biurowych,
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d) ustug gastronomicznych,

e) ustug poligraficznych,

f) ustug notarialnych,

g) prenumeraty czasopism,

h) kosztéw spotkan integracyjnych, narad nie finansowanych z funduszu
reprezentacyjnego,

i) innych wydatkéw o podobnym charakterze.

3. W Postepowaniu w trybie Wolnej Reki Zarzad dokonuje swobodnego wyboru
podmiotu, z ktérym zawiera umowe na okreslonych przez siebie zasadach.
Swobodny wybor obejmuje dowolne uksztattowanie trybu zaproszenia oraz wyboru
Oferentow.

4. Decyzje o wydatkowaniu srodkow i zawarciu umowy w trybie Wolnej Reki podejmuje
Zarzad.

ROZDZIAL VIII
TRESC PROTOKOLU, WYBOR NAJKORZYSTNIEJSZE) OFERTY

§ 42.

1. W toku Postepowania Komisja Przetargowa sporzgdza protokét, ktory obejmuje
wszelkie istotne dla oceny Postepowania czynnosci.

2. Protokot sporzgdzony jest w formie pisemnej, moze obejmowac: zatgczniki,
wydruki wiadomosci e-mail, opinie wydane przez biegtych.

3. Protokot zawiera miedzy innymi:

a) podstawe przeprowadzenia Postepowania,

b) dane Postepowania, informacje o trybie,

C) sposoéb ogtoszenia lub zaproszenia do Postepowania,

d) szacunkowg warto$¢ przedmiotu zamowienia okreslong przez Zamawiajgcego,

e) Sktad Komisji Przetargowej, zmiany skfadu i przyczyny zmian, podpisy
cztonkéw Komisji Przetargowej,

f) nazwy Oferentéw zaproszonych do udziatu i przystepujgcych do Postepowania,

g) dane Oferentow, ktérych oferty odrzucono i powody odrzucenia,

h) wyznaczone przez Komisje Przetargowg terminy w Postepowaniu,

i) informacje o ztozonych przez Oferentéw uzupetnieniach lub wyjasnieniach,

j) dane Oferenta, ktéry ztozyt najkorzystniejszg oferte,

k) cene lub wynagrodzenie uzyskane w wyniku Postepowania,

[) termin realizacji umowy,

m) sposob i termin zaptaty.

4. W protokole Komisja Przetargowa skfada propozycje wyboru najkorzystniejszej
oferty, lub uniewaznienia Postepowania wraz z uzasadnieniem, oraz podaje
informacje o potrzebie uzyskania zgody odpowiedniego organu Spotki na zawarcie
umowy z Wykonawcag/Dostawca.

5. Komisja Przetargowa po przeprowadzeniu Postepowania przekazuje protokét
Zarzadowi za posrednictwem Dziatu Organizacji i Zarzadzania celem
zatwierdzenia wyniku Postepowania i wyboru najkorzystniejszej oferty. Zarzgd ma
prawo do swobodnego dokonania wyboru przy uwzglednieniu wszelkich
okolicznosci.
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. W przypadku, gdy kwota na realizacje zamdwienia po przeprowadzeniu

Postepowania jest wyzsza niz okreslona we wniosku o wszczecie Postepowania,
zawarcie umowy musi by¢ poprzedzone zgodg Zarzadu.

. Zamawiajgcemu przystuguje prawo uniewaznienia Postepowania bez podania

przyczyny na kazdym jego etapie.

Decyzje o wyborze najkorzystniejszej oferty lub uniewaznieniu Postepowania
w formie uchwaly podejmuje Zarzad. Uchwata zatwierdza protokét Komisji
Przetargowej.

Decyzja podejmowana jest na najblizszym posiedzeniu Zarzgdu, a dla przypadkow
przewidzianych w KSH i Akcie Zatozycielskim JSW OCHRONA Sp. z 0.0. po
uzyskaniu zgody odpowiedniego organu Zamawiajgcego, z wytgczeniem sytuaciji
kiedy zgoda taka zostata uzyskana przed wszczeciem Postepowania
przetargowego.

10.0 podjetej decyzji Zamawiajgcy powiadamia uczestnikow Postepowania pisemnie

lub pocztg elektroniczng w terminie do 7 dni od daty podjecia uchwaty, o ktérej
mowa w ust.8.

ROZDZIAt IX
UMOWA

§ 43.
Wybdr najkorzystniejszej oferty nie prowadzi do powstania po stronie Oferenta
roszczenia o zawarcie umowy. Zamawiajgcy moze nawet po zakonczeniu
Postepowania uznaé, ze umowa nie lezy w interesie Spoétki i odstgpi¢ od jej
zawarcia uniewazniajgc dane Postepowanie.
Wybdér Wykonawcy/Dostawcy rodzi po jego stronie obowigzek zawarcia umowy
o ile Zamawiajgcy zdecyduje sie na jej zawarcie.
Oferentom nie przystugujg wobec Zamawiajgcego jakiekolwiek roszczenia, w tym
zwtaszcza odszkodowawcze, w przypadku nie zawarcia z nimi umowy na skutek
Postepowania prowadzonego w trybie niniejszego Regulaminu.
Fakt zawarcia umowy po przeprowadzeniu Postepowania, jej ostateczna tre$¢ oraz
tres¢ aneksow do umowy stanowig tajemnice przedsiebiorstwa Zamawiajgcego.

§ 44.

. Po podjeciu przez Zarzad uchwaty o wyborze najkorzystniejszej oferty Starszy

Specjalista ds. Zamowien i Organizaciji, kieruje do Wykonawcy/Dostawcy w formie
zatgcznika do wiadomoséci e-mail treS¢ umowy z zgdaniem wydrukowania
i podpisania jej w okreslonej ilosci egzemplarzy (co do zasady dwéch), wyznaczajgc
termin 10 dni roboczych na dostarczenie tych dokumentéw w formie podpisanej do
JSW OCHRONA.

. Wykonawca/Dostawca zobowigzany jest stosownie do okolicznosci dotgczyé do

egzemplarzy umowy oryginat dokumentu wskazujgcy, ze osoby podpisane pod
umowa sg uprawnione do ich reprezentaciji, chyba ze zasady reprezentacji wynikajg
z powszechnie dostepnych przez Internet, nieodptatnych rejestrow prowadzonych
w jezyku polskim.

. Zawarcie umowy w formie pisemnej nastepuje poprzez podpisanie zwréconych

egzemplarzy przez JISW OCHRONA.

. Zamawiajgcy moze zrezygnowac ze Sposobu zawierania umowy na powyzszych

zasadach kierujgc do Oferenta stosowne odmienne wezwanie.
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§ 45.

1. Jezeli w wyznaczonym terminie i na okreslonych zasadach Oferent nie zwrdéci
podpisanych egzemplarzy umowy Zamawiajgcy moze:

a) ponownie wezwac Oferenta wyznaczajgc nowy termin i pod rygorem przepadku
wadium,

b) bez ponownego wzywania danego Oferenta wezwa¢ do zawarcia umowy
kolejnego Oferenta z protokotu sporzgdzanego przez Komisje Przetargowa,
a jesli i ten Oferent nie zawrze umowy dopuszczalne jest zgdanie zawarcia
umowy od dalszych Oferentow.

2. Decyzje o zatrzymaniu wadium na rzecz Zamawiajgcego w przypadku uchylania sie
Oferenta od zawarcia umowy podejmuje Zarzad na wniosek Starszego Specjalisty
ds. Zamoéwien.

3. Umowa nie moze zawiera¢ postanowien mniej korzystnych dla Zamawiajgcego
niz wynikajgce z rozstrzygnie¢ przeprowadzonego Postepowania.

4. Umowe w formie pisemnej zawiera sie w kazdym przypadku z wytgczeniem trybu
zamowienia awaryjnego i trybu wolnej reki — gdy umowa pisemna nie moze by¢
Zawarta.

5. Umowy na ustugi, roboty budowlane, najmu i dzierzawy oraz leasingu, bez wzgledu
na ich wartos¢ wymagajg formy pisemnej, za wyjatkiem sytuacji o ktérej mowa
w § 40 ust.6.

1. Elementy umowy

§ 46.
Umowa zostaje zawarta wedtug wzoru umowy. W szczegdlnie uzasadnionych
sytuacjach mozliwe jest odstgpienie od zawarcia umowy sporzgdzonej wedtug wzoru.
Wowczas tre$¢ umowy stosownie do okolicznosci powinna zawierac:

a) date zawarcia umowy,

b) strony umowy,

c) przedmiot umowy,

d) cene lub wynagrodzenie, a takze sposob i termin ich zaptaty,

e) termin i miejsce wykonania zamowienia,

f) zapis, ze spory wynikajgce z zawartej umowy winny by¢ rozstrzygane przez sad
wiasciwy dla siedziby Zamawiajgcego,

g) klauzule, ze w przypadku wystgpienia istotnej zmiany okolicznosci powodujgce;j,
ze wykonanie umowy nie lezy w interesie Zamawiajgcego, czego nie mozna byto
przewidzie¢ w chwili jej zawarcia, Zamawiajgcy zastrzega sobie prawo odstgpienia
od umowy w terminie 30 dni od daty doreczenia Wykonawcy zawiadomienia
o wystgpieniu okolicznosci uzasadniajgcych rozwigzanie umowy; w tym
przypadku, Wykonawca moze zgdac¢ jedynie wynagrodzenia naleznego mu
z tytutu wykonania czesci umowy; ewentualne roszczenia odszkodowawcze
Wykonawcy z tytutu odstgpienia od umowy rozpatrywane bedg w trybie negocjacji
z Zamawiajgcym,

h) klauzule, ze w przypadku naruszenia przez Wykonawce postanowien umowy lub
niewtasciwego jej wykonywania Zamawiajgcy zastrzega sobie prawo odstgpienia
od umowy, w terminie 30 dni od daty powziecia informacji o okolicznosciach
uzasadniajgcych odstgpienie, w tym przypadku Wykonawca moze zgdac jedynie
wynagrodzenia naleznego mu z tytutu wykonania czesci umowy,
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i) okreslenia pojecia sity wyzszej o tresci: ,Za przypadki sity wyzszej, ktére uwalniajg
strony od wypetnienia zobowigzan z umowy na czas trwania sity wyzszej, uznaje
sie nieprzewidziane wydarzenia, ktére wystgpig niezaleznie od woli stron i po
zawarciu niniejszej umowy, a ktorym strona nie bedzie mogta zapobiec, przy
zastosowaniu nalezytej starannosci, udaremniajgc catkowite lub czesSciowe
wypetnienie zobowigzan umownych, jak np. pozar, powddz, trzesienie ziemi,
strajk, wojna, mobilizacja, dziatania wojenne wroga, rekwizycja, embargo lub
zarzgdzenia wtadz; nie uznaje sie za site wyzszg braku sity roboczej, materiatow,
surowcow chyba, ze jest to spowodowane sitg wyzszg”,

]) zapisy i klauzule wynikajgce z uchwat Zarzgdu, przepisow obowigzujgcych
podmioty Grupy Kapitatowej JSW oraz wynikajgce z odrebnych przepisow,

k) istotne zapisy i klauzule wynikajgce ze Specyfikacji Istotnych Warunkow
Zamowienia i Postepowan,

[) zapisy umozliwiajgce ograniczenie zakresu rzeczowego i finansowego umowy
bez mozliwosci dochodzenia roszczen finansowych ze strony Wykonawcy,

m)zasady dokumentowania i tryb postepowania w wypadku przestoju powstatego
zaréwno z winy Wykonawcy jak i Zamawiajgcego,

n) wykaz ustug, sprzetu i materiatow, ktére Wykonawca winien dostarczy¢ w ramach
realizacji umowy oraz wykaz ustug, sprzetu i materiatéw, ktére winien dostarczy¢
Zamawiajacy, jak rowniez zasady rozliczen i cenniki za korzystanie ze sprzetu
i ustug w sytuacjach, gdy nie sg one objete wyzej wymienionymi wykazami,

0) sposob dokonywania odbioru przedmiotu umowy,

p) zapis, ze naleznosci wynikajgce z umowy, w tym odsetki, bez pisemnej zgody
Zamawiajgcego, nie mogg by¢ przedmiotem obrotu (cesja, sprzedaz) lub
przedmiotem zastawu rejestrowego lub innego prawa rzeczowego,
zabezpieczenia, przewtaszczenia, pethomocnictwa do dochodzenia naleznosci
przystugujgcych wobec Zamawiajgcego, w tym petnomocnictwa inkasowego,

g) inne uwarunkowania wynikajgce z procedury udzielenia zamdwienia, majgce
wptyw na koszty realizacji przedmiotu Przetargu,

r uprawnienia Zamawiajgcego z tytutu rekojmi za wady oraz gwarancji jakosci,
w tym okreslenie jednoznaczne zakresu i terminu obowigzywania gwarancji oraz
zasady funkcjonowania serwisu,

s) ustalenie miejsca dostawy towaru oraz strone wnoszgcg optate celno-graniczng
i optate ubezpieczeniows,

t) zasady naliczania i stosowania kar umownych,

u) zapisy odnosnie mozliwosci oraz zasad, na ktérych moze doj$¢ do wypowiedzenia.

2. Zmiana zakresu umowy

§ 47.
1. Umowy dotyczgce dostaw materiatbw muszg zawierac:

a) zapisy o mozliwosci ztozenia dodatkowego zamowienia lub dodatkowych
zamowien, ktérego lub ktérych wartos¢ nie przekroczy 50 % wartosci netto
umowy, a dostawca zobowigzany bedzie zamdwienie lub zamowienia wykonaé
na zasadach ustalonych w umowie,
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b) zapis 0 mozliwosci nie wykonania przez Zamawiajgcego umowy w zakresie
nieprzekraczajgcym 50 % warto$ci umowy netto; niewykonanie przez
Zamawiajgcego umowy Ww wyzej wymienionym zakresie nie wymaga podania
przyczyn i nie stanowi podstawy jego odpowiedzialnosci z tytutu niewykonania
lub nienalezytego wykonania umowy; okolicznos¢ wskazana w zdaniu pierwszym
nie stanowi rowniez podstawy do naliczenia kar umownych,

. Umowy mogg zawiera¢ zapis o mozliwosci zmiany zakresu finansowego,

wynikajgcego ze zmiany zakresu rzeczowego, nie przekraczajgcej 30 % wartosci

umowy netto pod nastepujgcymi warunkami:

a) zmiany zakresu rzeczowego podlegajg akceptacji Wykonawcy i zatwierdzeniu
przez Zarzad,

b) zmiany zakresu finansowego wynikajgce ze zmiany zakresu rzeczowego
nieobjetego wyceng w umowie ustala sie w drodze negocjacji cenowych
z Wykonawcag, a protokot z powyzszych negocjaciji wymaga zatwierdzenia przez
Zarzad; w pozostatych przypadkach zmiane zakresu finansowego nalezy ustali¢
na podstawie cen obowigzujgcych w umowie, powyzsze zmiany wymagajg
zawarcia aneksu do umowy.

. Zmiana zakresu rzeczowego lub finansowego zawartej umowy jest mozliwa

w uzasadnionych przypadkach, za wyjgtkiem o ktorym mowa w ust.2 powyzej

i nastepuje po przeprowadzeniu uzgodnieh jak dla wniosku o uruchomienie

Postepowania.

. Zmiana terminu realizacji zawartej umowy, bez zmiany jej zakresu rzeczowego

i finansowego, jest mozliwa w uzasadnionych przypadkach na wniosek Dyrektora

Dziatu, na rzecz ktérego realizowana jest umowa i nastepuje za zgodg Zarzadu.

Zmiana w opisanym zakresie wymaga zawarcia aneksu do umowy.

. Zmiana umowy polegajgca na obnizeniu wartosci umowy bez zmiany jej zakresu

rzeczowego moze nastgpi¢ za zgodg stron w drodze aneksu do umowy.

§ 48.

. W przypadku, gdy zatgcznik albo zatgczniki stanowig integralng czes¢ umowy,

kazdy z nich powinien by¢ podpisany przez osoby, ktore podpisaty umowe w imieniu

Wykonawcy/Dostawcy.

. Wszelkie zmiany w tresci umowy powinny by¢ wprowadzone do umowy aneksem

lub odrebnymi oswiadczeniami sporzgdzonymi w formie, w ktorej zostata zawarta

umowa.

. Wniosek o zawarcie aneksu do umowy sporzgdza oraz negocjuje w zakresie

aneksu z Wykonawcg/Dostawcg Dyrektor Dziatu lub inna wyznaczona w tym celu

przez Zarzad osoba, ktdrzy sg odpowiedzialni za realizacje umowy.

. Wniosek o zawarcie aneksu do umowy moze zawiera¢ m.in.:

a) podstawe prawng zawarcia aneksu,

b) kopie zawartej umowy wraz z aneksami,

c) okreslenie zakresu dokonywanych zmian w zakresie rzeczowym zawartej
umowy,

d) okre$lenie zakresu dokonywanych zmian finansowych (w tym rozliczenie
zakresu zrealizowanego i planowanego),

e) opinie prawng w ztozonych przypadkach,

f) w przypadku wzrostu wartosci umowy wskazanie srodkoéw na zabezpieczenie
przekroczenia,
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g) inne niezbedne dla podjecia decyzji dokumenty.
5. Za prawidtowg i terminowa realizacje zadania odpowiada Dyrektor Dziatu na rzecz,
ktdrego realizowana jest umowa lub inna wyznaczona w tym celu przez Zarzad
osoba.

ROZDZIAL X
POSTANOWIENIA KONCOWE

§ 49.
1. Dokumentacje przetargowg nalezy przechowywaé zgodnie z obowigzujgcg w JISW
OCHRONA instrukcjg o archiwizacji dokumentow.

§ 50.
1. Regulamin wchodzi w zycie z dniem ................... r. zgodnie z uchwatg Zarzadu
JSW OCHRONA Sp.zo0.0.Nr......c.ceeeee. zdnia ................ r.
2. Zdniem ........oooeenn. r. przestaje obowigzywac ,Regulamin udzielania przez JSW

OCHRONA Spodtka z ograniczong odpowiedzialnoscia zamoéwieh na dostawy,
ustugi i roboty budowlane.” wprowadzony Uchwatg Zarzgdu JSW OCHRONA Sp.
z 0.0. nr 108/1/18 z dnia 28.11.2018 r.

3. Do Postepowan uruchomionych przed dniem ........................ r. stosuje sie
postanowienia Regulaminu wymienionego w ust. 2.

Zatwierdza sie do realizacji
Jastrzebie-Zdréj, dnia ................... r.

Zarzad JSW OCHRONA Sp. z 0.0.
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